DATASKYDDSBESKRIVNING
REGISTERBESKRIVNING AV OCH INFORMERING AV KLIENTEN OM OVERVAKNINGS-
REGISTRET OVER BARN SOM AR PLACERADE INOM KOMMUNENS OMRADE

10 § och 24 § i personuppgiftslagen
11 § 3mom., 12-13 §, 20 § 2 mom. och 21 § 1 mom. i lagen om klientens stéllning och réttigheter inom socialvarden
78-79 § och 81 § i barnskyddslagen

Datum fér upprattande:

Dataskyddsbeskrivningen har gjorts upp enligt en modellblankett fran dataombudsmannens byra. Denna blankett innehaller en
registerbeskrivning av évervakningsregistret éver barn som &ar placerade inom kommunens omrade och den information om
behandlingen av personuppgifter som ska ges till de registrerade. De uppgifter som fylls i pa blanketten ska ge en beskrivning
av den egna verksamheten.

1. Den registeransvarige som ansvarar for verksamheten

Till exempel socialndmnd, omsorgsndmnd eller ndgon annan organisation som ansvarar fér ordnandet av verksamheten
(exempelvis en samkommun).

Namn:

Gatuadress:

Postanstalt:

2. Person som skéter registerarenden

Person som klienten kan kontakta i &renden som géller behandlingen av personuppgifterna.

Namn:

Uppgifter:

Telefon:

3. Registrets namn

OVERVAKNINGREGISTER OVER BARN SOM AR PLACERADE INOM KOMMUNENS OMRADE

4. Registrets anvandningsédndamal

Ordnande av behdvliga tjanster och stédatgarder for barn som ar placerade i vard utom hemmet eller genom en
stddatgard inom 6ppenvarden inom kommunens omrade och évervakning av platsen fér vard utom hemmet samt
uttagande av erséattningar av placerarkommunen som svarar fér kostnaderna.

Overvakning av varden av barn som é&r placerade i enskilt hem.

16 § 2 mom., 78 §, 79 § och 81 § i barnskyddslagen.

Uppgifterna i klientregistret far endast anvéndas fér det &ndamal som fastslagits for registret, om inte nagot annat bestams i lag.
De kan dock anvéndas i planeringen och statistikféringen av den registeransvariges egen verksamhet.

Handbok fér barnskyddet, version 1.0. (27.5.2009).



Allmän anvisning om ifyllandet av blanketten
Den registeransvarige ska fylla i de tomma ifyllnadsfälten på blanketten (på pdf-blanketter är ifyllnadsfälten markerade med ljusblått) så att dataskyddsbeskrivningen ger en beskrivning av den registeransvariges verksamhet. Den av den registeransvarige ifyllda blanketten ska skrivas ut och hållas allmänt tillgänglig. Den kan t.ex. sättas upp på en anslagstavla eller finnas till påseende på ett kontor. Klienterna ska informeras om var registerbeskrivningen finns till påseende. 

7. Allmänna principer för användning och skyddande av klientuppgifter: Den registeransvarige avfattar en fritt formulerad beskrivning av hur användningen av klientuppgifter övervakas och hur klientregistret har skyddats mot intrång utifrån. Exempelvis klientuppgifter som behandlas med hjälp av automatisk databehandling: uppgifter som förvaras i en dator är tillgängliga för personer som har ett användarnamn och lösenord, användningen av klientuppgifter övervakas, klientregistret kan inte användas av utomstående o.s.v. Klientuppgifter som behandlas på annat sätt än genom automatisk databehandling, d.v.s. manuellt: under övervakning i en klientmapp och/eller ett klientkartotek och på vilket annat sätt. 

8. Den registrerades rätt till insyn och 9. Rättelse av en uppgift Den registeransvarige ska vid ”Till vem framställs begäran” och ”Vem beslutar” fylla i namnet på eller yrkesbeteckningen för en person eller namnet på en myndighet.


5. Uppgifter som har lagrats i registret

Registret innehaller féljande uppgifter om barn som ar placerade i vard utom hemmet eller genom en stédatgéard
inom éppenvarden inom kommunens omrade:
¢ personuppgifter om barnet som har placerats i vard utom hemmet
¢ personuppgifter och kontaktinformation om barnets vardnadshavare
* uppgifter om platsen fér vard utom hemmet (namn, kontaktinformation)
e placerarkommunen och kontaktinformation om dess socialverk samt socialarbetare
(namn och kontaktinformation) som ansvarar for barnets angeldgenheter
e uppgifter om inledande och avslutande av placeringen i vard utom hemmet och om &ndring av platsen
for vard utom hemmet
 uppgifter om ordnade av tjanster och stodatgarder for barnet
* uppgifter om 6vervakning av platsen for vard utom hemmet.

Registret innehaller féljande uppgifter om barn som ar placerade i enskilt hem inom kommunens omrade:
e personuppgifter om barnet som har placerats i enskilt hem
¢ personuppgifter och kontaktinformation om barnets vardnadshavare
¢ kontaktinformation om det enskilda hemmet
* uppgifter om det enskilda hemmets lamplighet som plats fér barnets vard och fostran
* Ovriga uppgifter som ar nédvandiga med tanke pa ordnandet och 6évervakningen av barnets vard.

Endast sddana uppgifter som ar nédvandiga med tanke pa registrets anvandningsdndamal far lagras i registret.

5a. Regelmaéssiga uppgiftskéllor

| fraga om barn som &r placerade i vard utom hemmet eller genom en stédatgard inom dppenvarden inom
kommunens omrade:

e uppgifter som ldmnas av socialverket i placerarkommunen

* uppgifter som lamnas av platsen foér vard utom hemmet

¢ uppgifter som har uppkommit i samband med 6vervakningen av platsen for vard utom hemmet.

| fraga om barn som &r placerade i enskilt hem inom kommunens omrade:
¢ uppgifter som lAmnas av barnet eller barnets vardnadshavare
* uppgifter som ldmnas av den person i vars vard barnet har placerats
* uppgifter som har insamlats for fattande av beslut om godké&nnande av placeringen i enskilt hem
¢ uppgifter som har uppkommit i samband med 6vervakningen av varden av ett barn som har placerats
i enskilt hem.

Statliga och kommunala myndigheter samt andra offentligréattsliga samfund, folkpensionsanstalten, pensionsskyddscentralen,
pensionsstiftelser och andra pensionsanstalter, forsakringsanstalter, utbildningsanordnare, producenter av socialservice, sammanslutningar
och verksamhetsenheter som bedriver halso- och sjukvardsverksamhet samt yrkesutbildade personer inom hélso- och sjukvarden ar skyldiga
att pa begéran av en socialvardsmyndighet avgiftsfritt och utan hinder av sekretessbestdmmelserna lamna till denna sadana uppgifter

och utredningar som de férfogar 6ver och som i vasentlig grad inverkar pa en klientrelation inom socialvarden och som ar nédvandiga for
myndigheten pa grund av dess lagstadgade uppgifter att utreda klientens behov av socialvard, for att ordna socialvard och genomfdra dartill
anknutna atgarder samt for att kontrollera uppgifter som lamnats till myndigheten (20 § 1 mom. i lagen om klientens stéllning och réattigheter
inom socialvarden).

Den skyldighet som avses ovan galler ocksa penninginstitut, om socialvardsmyndigheten inte far tillrackliga uppgifter och utredningar av dem
som namns ovan och om det finns grundad anledning att misstédnka att de uppgifter som klienten eller dennes laglige féretradare har lamnat
ar oftillrackliga eller otillforlitiga. Begéran ska framstéllas skriftligen till penninginstitutet, och en tjdnsteinnehavare inom socialvarden som
tillférordnats av ett organ som anges i 6 § i socialvardslagen &r beréattigad att fatta beslutet om att begéran ska framstéllas. Innan begéran
framstalls till penninginstitutet ska klienten underrattas om den (20 § 2 mom. i lagen om klientens stéllning och rattigheter inom socialvarden).

Om uppgifter insamlas fran en utomstaende instans ska detta antecknas i handlingen.

6. Utldmnande av klientuppgifter
Klientuppgifter inom socialvarden ar sekretessbelagda och de anstéllda har tystnadsplikt.

Registeruppgifter far lamnas ut:

* med klientens uttryckliga samtycke. Samtycket ska vara frivilligt, pa information baserat och sérskilt. Det rekommenderas att samtycket
begars skriftligt. Nar klienten saknar forutsattningar att bedéma betydelsen av samtycket, far uppgifter ldmnas ut med samtycke av
klientens lagliga foretradare. Klienten eller dennes féretradare kan nar som helst aterkalla sitt samtycke.

* dven utan klientens samtycke med stéd av 17-18 § i lagen om klientens stéllning och rattigheter inom socialvarden eller ndgon annan
bestdmmelse i en speciallag.

¢ en myndighet som fungerar som registeransvarig eller social- och halsovardsministeriet kan bevilja tillstand att ta del av klientuppgifter for
vetenskaplig forskning (28 § i lagen om offentlighet i myndigheternas verksamhet).




6a. Regelmaéssigt utldamnande av klientuppgifter, mottagare av uppgifter och grund fér utlimnandet

Registeruppgifter far lamnas ut med klientens eller dennes foretrddares uttryckliga samtycke eller med stéd av en bestammelse i lag som
berattigar till utldmnade av uppgifter:
e till placerarkommunen for en dvervakningsuppgift enligt 79 § i barnskyddslagen
e i fraga om barn som ar placerade i vard utom hemmet eller genom en stdédatgéard inom éppenvard i behovlig utstrackning till den
myndighet som ordnar de tjanster som barnet behdver i placeringskommunen (17 § i lagen om klientens stallning och rattigheter inom
socialvarden)
e till lansstyrelsen for tillsynsuppgifter (12 § i lagen om tillsyn &ver privat socialservice).

Pa begéaran utlamnas till forsknings- och utvecklingscentralen for social- och hélsovarden uppgifter som behévs for framstéllande av statistik.

| frdga om personer som erhallit service eller utkomststdd lamnas personbeteckningen som identifikationsuppgift i sadana fall da den behévs
for framstallande av statistik (2 § i lagen om statistikvasendet vid forsknings- och utvecklingscentralen fér social- och halsovarden (409/2001)).
Uppgifter dverfors inte till parter utanfér Europeiska unionen eller Europeiska ekonomiska samarbetsomradet.

Det gors en anteckning i handlingen om utlamnande av uppgifter till utomstaende.

6b. Minderarig klients ratt att forbjuda utlamnande av uppgifter

En minderarig kan med hénsyn till sin alder och utvecklingsniva samt sakens natur av vagande skal férbjuda att upplysningar som galler
honom eller henne lamnas ut till den lagliga foretradaren, om detta inte klart strider mot den minderariges intresse. Om den minderarige
eller den lagliga féretradaren &r parter i ett socialvardsédrende, har den lagliga foretradaren dock réatt att fa uppgifter enligt vad som bestdms
i 11 § i lagen om offentlighet i myndigheternas verksamhet (11 § 1 mom. i lagen om klientens stéllning och réattigheter inom socialvarden).

7. Allméanna principer fér anvdndning och skyddande av klientuppagifter

Klientuppgifterna ar sekretessbelagda enligt lag.

Klientuppgifterna far inte utlamnas till utomstaende.

Klientuppgifterna far endast anvandas av personer som deltar i genomférandet av servicen. Beslut om organisatoriska I6sningar fattas av
den registeransvariges hdgsta ledning. De anstéllda ges ratt att anvénda uppgifterna i klientregistret i den omfattning som vars och ens
arbetsuppgifter kraver.

Allmén beskrivning av hur klientuppgifterna skyddas och férvaras

Skyldigheten att skydda uppgifterna géller klientuppgifter bade i elektronisk form och pa papper.

Hur anvéndningen av klientuppgifterna 6vervakas och hur klientregistret har skyddats mot intrang utifran:

8. Den registrerades ratt till insyn
Réitt till insyn innebér féljande:

* En klient har ratt att kontrollera sadana uppgifter i ett klientregister som berér honom eller henne sjalv (26 § i personuppgiftslagen).
Klienten har réatt att ta del av och syna klientuppgifter som géller honom eller henne sjélv och att pa begéran fa skriftliga kopior av dessa.

* Ratten till insyn ska tillgodoses utan dréjsmal.

¢ Ratten till insyn kan utdvas avgiftsfritt en gang per ar.

¢ Insyn kan férvégras endast i undantagsfall, till exempel om informationen kan medféra allvarlig fara fér klientens halsa eller vard eller for
néagon annans rattigheter. Om en klient férvagras rétt till insyn, ska klienten fa ett skriftligt intyg om detta. Han eller hon har dé rétt att féra
arendet vidare till dataombudsmannen f6r avgérande pa adressen: Dataombudsmannens byra, PB 315, 00181 Helsingfors. Arendet kan
anhangiggo6ras per brev eller med hjalp av en sarskild blankett fér anhangiggérande (http://www.tietosuoja.fi/11151.htm).

* Dataombudsmannen kan bestdmma att den registeransvarige ska se till att den registrerades ratt till insyn tillgodoses.

Utévande och organisering

e Begaran om insyn ska framstéllas personligen eller i form av ett dokument som férsetts med egenhandig underskrift eller som
bestyrkts pa nagot annat tillforlitligt satt.

Till vem framstélls begéran:

Vem beslutar:

* Innan uppgifterna lAmnas ut ska klientens identitet kontrolleras.
* Den som fattar beslut i &rendet bestdmmer vem som ldmnar ut uppgifterna.




9. Réattelse av en uppagift
Innebérden av réttelse av en uppgift

¢ Den registeransvarige ska utan obefogat dréjsmal pa eget initiativ eller pa yrkande av den registrerade ratta, utplana eller komplettera
en personuppgift som ingar i ett personregister och som med hansyn till &Andamalet med behandlingen ar oriktig, onddig, bristfallig eller
foraldrad (29 § i personuppgiftslagen).

* Klienten har ratt att kréva att en felaktig uppgift rattas.

¢ Uppgiften ska rattas utan obefogat dréjsmal.

* Om den registeransvarige vagrar att ratta en uppgift, ska klienten fa ett skriftligt intyg om detta. Han eller hon har da ratt att féra
arendet vidare till dataombudsmannen f6r avgérande pa adressen: Dataombudsmannens byra, PB 315, 00181 Helsingfors.
Arendet kan anhéangiggéras per brev eller med hjalp av en sarskild blankett for anhéngiggérande (http://www.tietosuoja.fi/11151.htm).
Dataombudsmannen kan aldgga den registeransvarige att ratta uppgiften.

Utévande och organisering

* Begaran om réttelse ska framstéllas skriftligen. Klientens identitet ska kontrolleras. Klienten bér i sin begéran noggrant specificera och
motivera vilken uppgift som behover rattas och pa vilket satt samt hur den ratta uppgiften enligt klienten ska goras.

Till vem framstélls begéran:

Vem beslutar:

Om klientens yrkande om réttelse godkénns, ska rattelsen géras av den person som har séarskild ratt att ratta uppgifter i klientregistret.
Eventuella felaktiga anteckningar stryks dver eller 6verfors till ett separat register dar de férvaras som bakgrundsmaterial, s& att saval den
felaktiga som den rattade anteckningen kan lasas senare. Samma forfarande géller vid utplanande av onddig information. Klientuppgifter kan
ocksa rattas pa sa satt att de kompletteras enligt klientens bedémning. Namnet pa personen som gjort rattelsen, dennes tjanstestallning samt
datumet och grunden for rattelsen ska anges i dokumenten.
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