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Ohje Office 2007 word tekstinkäsittelyohjelman käyttäjälle makrojen sallimiseksi 

Makrot on sallittava, jos haluat käyttää Lastensuojelun käsikirjan lommakkeissa oikeassa yläkulmassa 

olevaa Valikko -painikkeesta aukeavaa valikkoa. Lomakkeita voi käyttää ilman valikko -toimintoa. Valikon 

etuna on Tyhjennä lomake -toiminto, jolla voi varmistaa ettei lomakkeelle jää tietoja. 

 
 

Kun avaat wordlomakkeen office 2007 wordtekstinkäsittelyohjelmassa, ilmestyy Suojausvaroitus -palkki  

lomakkeen ja tehtäväpainikkeiden väliin. Valitse Asetukset: 

 

Kuva 2. Suojausvaroitus 

Kuva 1. Valikko -painike Lastensuojelun käsikirjassa 
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Kuva 3. Suojausvaroitusikkuna 

Kuva 4. Makrojen salliminen 

Suojausvaroitus -ikkuna aukeaa. Valitse sen vasemmasta alareunasta Avaa valvontakeskus: 

 
 

Valitse vasemmasta valikosta Makrojen asetukset ja valitse kohta Ota käyttöön makrot: 

 

 

Lopuksi valitse OK.   
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Kuittaa myös Suojausvaroitusikkuna OK -painikkeella.   

 

 

Sulje nyt avaamasi word-lomake kokonaan, ja avaa se käsikirjan sivulta uudelleen, niin nyt Valikko -painike 

toimii.  

Huom: kun tallennat lomakkeen omalle työasemallesi, valitse tallennusmuodoksi  Makroja käyttävä Word-

asiakirja: 

 

Kuva 5. Suojausvaroitusikkunan kuittaaminen  

Kuva 6. Makrot sallivan tallennusmuodon valitseminen 


