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Ohje Office 2007 word tekstinkasittelyohjelman kayttadjalle makrojen sallimiseksi

Makrot on sallittava, jos haluat kayttaa Lastensuojelun kasikirjan lommakkeissa oikeassa ylakulmassa
olevaa Valikko -painikkeesta aukeavaa valikkoa. Lomakkeita voi kayttaa ilman valikko -toimintoa. Valikon
etuna on Tyhjenna lomake -toiminto, jolla voi varmistaa ettei lomakkeelle jaa tietoja.
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Kuva 1. Valikko -painike Lastensuojelun kasikirjassa

Kun avaat wordlomakkeen office 2007 wordtekstinkasittelyohjelmassa, ilmestyy Suojausvaroitus -palkki
lomakkeen ja tehtavapainikkeiden valiin. Valitse Asetukset:

~ I - Lastsuoj_ilmoitusosa[l] [Yhteensopivuustila] - Microsoft Word Taulukkotydkalut
| Aloitus | Lisdd Sivun asettelu Viittaukset Postitukset Tarkista Maytad A j Rak Asettels @
# Tl e 3 Etsi -
@ SN BA(ESREE AzBbCcl AaBbCI AaBb( AaBh( i
- fac

Llita |B 2 U abe X, % Aa ||2 é | |§ — T Mormaali 1 Ei vilid Otsikko 1 Otsikko gl?édf s Valitse
Leikepdyta "!_ Fontti I | Kappale Il Tyyli " ||Muokkaaminen| |

@ Suojausvaroitus Osa aktiivisesta sisdlldstd on poistettu kdytosig. Asetukset.,

iI VALIKKO |

Lastensuojeluilmoitus LsL 25 §
limoitusosa

LASTENSUOQJELUILMOITUKSEN ILMOITUSOSA
Lastensuojeluilmoitus otetaan vastaan kirjallisenatai suullisena (puhelimitse tai henkildkohtainen k&ynti):

Toimipaikka Puhelin virka-aikaan
.
Osoite Puhelin virka-ajan ulkopuolella

Lastensuojeluilmoituksen voi tehda kuka tahansa, joka epéiles, eftd on tarpeen selvitds, voiko jokulapsi huonosti. Esim. lapsen
Iahelseﬂal naapur voivat tehdd Iastensuojelullmortuksen Myds henkild, jokatybskentelee lasten kanssa, mutta jolla & ole tybnsd
tehdd laster ji itusts, voitehdi ilmoituksen. Talléinhdnvoi antaa tarpeelisia tistoja

Kuva 2. Suojausvaroitus
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Suojausvaroitus -ikkuna aukeaa. Valitse sen vasemmasta alareunasta Avaa valvontakeskus:

7

.
Microsoft Officen suojausasetukset M |

@ Suojausvaroitus - Makrot & ActiveX

Makrot & ActiveX

Makrot ja yksi tai usea ActiveX-komponentti on poistettu kaytosta. Aktivinen sisalto
saattas siséltda viruksia tai muita tietoturvariskeja. Al3 ota sisdltdd kayttodn, jos et voi
luottaa tiedoston |3hteeseen.

Varoitus: Tama digitaalinen allekirjoitus on virheellinen, eika sithen voi
luottaa. Makrot poistetaan kdytosta.
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Kuva 3. Suojausvaroitusikkuna

Valitse vasemmasta valikosta Makrojen asetukset ja valitse kohta Ota kaytt6on makrot:

Valvontakeskus M

Luotettavat julkaisijat
uotettavat julkaisija Makrojen ket

Luaotetut sijainnit . N ) e Lo
Sellaisten asiakirjojen makrot, jotka eivit sijaitse luotetussa sijainnissa:

Apuohjelmat ! Poista kaytosta kaikki makrot ilmoittamatta

. () Poista kdytdstd kaikki makrot ja ilmoita
Actived-asetukset

oista kdytdstd kaikki makrot digitaalisesti allekirjoitettuja makroja lukuun ottamatta

Oy kdyttodn kaikki makrot (ei suositella; saattaa sallia mahdollisesti haitallizen koodin suorittamisen);

Sanomapalkki Kehittsisn makn kset

Tietosuoja-asetukset
Ietasuoja-aseiukse [T] salli VBA-projektin objektimallin kayttiminen
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Kuva 4. Makrojen salliminen

Lopuksi valitse OK.
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Kuittaa myos Suojausvaroitusikkuna OK -painikkeella.
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Microsoft Officen suojausasetukset

@ Suojausvaroitus - Makrot & ActiveX

Makrot & ActiveX
Makrot ja vksi tai usea ActiveX-komponentti on poistettu kiytdsta, Aktivinen sisélts
saattaa sisaltaa viruksia tai muita tietoturvariskeja. Ala ota sisaltoa kayttoon, jos et voi
luottaa tiedoston 13hteeseen,

Varoitus: Tama digitaalinen allekirjoitus on virheellinen, eika siihen voi
luottaa. Makrot poistetaan kaytista.
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Allekirjoitus

Allekirjoittanut: SOSIAALIPORTTI
Sertifikaatti vanhenee: 1.1.2014
Sertifikaatin on mydntanyt: SOSIAALIPORTTI

Mayts allekirjcituksen tiedot
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Kuva 5. Suojausvaroitusikkunan kuittaaminen
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Sulje nyt avaamasi word-lomake kokonaan, ja avaa se kasikirj

toimii.

Huom: kun tallennat lomakkeen omalle tydasemallesi, valitse tallennusmuodoksi Makroja kayttava Word-
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= e Makroja kiyttivid Word-asiakina
‘Word 97 - 2003 -asiakirja
‘Word-malli
Makroja kdyttavd Word-malli
Word 97 - 2003 -malli
Vksitiedostoinen Web-sivu
Web-sivu
Web-sivu, suodatettu
RTF
i Vain teksti
Word XML -asiakirja
Word 2003:n XML-asickirja
Works 6.0 - 9.0
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Kuva 6. Makrot sallivan tallennusmuodon valitseminen



